
  

 

Mit Bewegung in die Zukunft – bei uns am richtigen Ort – Stiftung zkj 

 

Die Stiftung Zürcher Kinder- und Jugendheime zkj führt im Kanton Zürich, der Stadt Zürich, in 

Urnäsch AR und in Flims GR, ein qualitativ hochstehendes, differenziertes Angebot von statio-

nären, teilstationären sozial- und sonderpädagogischen Einrichtungen. Sie verfolgt das Ziel, 

junge Menschen mit beeinträchtigten Entwicklungschancen auf dem Weg in ein selbständiges 

Leben zu unterstützen und auf das Berufsleben vorzubereiten. Rund 650 Kinder und Jugendli-

che finden in den 16 Institutionen der Stiftung zkj einen Platz. 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und aufgestellte Persönlichkeit 

zur Verstärkung unseres Teams. 

 

HR-Generalist:in 60 % – 80 % 

 

Mit einem vielfältigen Aufgabengebiet bist du der Leiterin Personal der Stiftung unterstellt. 

 

Deine Aufgaben 

• Begleitung und Beratung entlang des HR-Lifecycles, inklusive Personaladministration  

• First Level Support für die Geschäftsleitung und die Mitarbeitenden an der Geschäftsstelle 

• Second Level Support für die Institutionsleitenden und die Personaladministratoren:innen 

der Institutionen 

• Unterstützung beim monatlichen Lohnlauf, Personal- und Lohndatenmutationen im Abacus 

• Leitung und Mitarbeit in Arbeitsgruppen 

 
 

Dein Profil 

• Du verfügst über eine abgeschlossene Weiterbildung im Bereich Human Resources, HR-

Fachfrau / HR-Fachmann mit mindestens 3 Jahren Berufserfahrung 

• Fundierte MS Office Kenntnisse, Systemkenntnisse in Abacus von Vorteil 

• Strukturierte, verantwortungsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise 

• Teamorientierte, integre, engagierte Persönlichkeit mit ausgeprägter Kundenorientierung 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot  

• Es erwartet dich eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 

spannenden und sinnstiftenden Umfeld 

• Du hast die Chance, neue Abläufe und Prozesse mitzugestalten, deine Kompetenzen ein-

zubringen und dich fachlich sowie persönlich weiterzuentwickeln  

• Du arbeitest an einem zentralen Arbeitsplatz im Herzen von Zürich, mit Jahresarbeitszeit 

und attraktiven Anstellungsbedingungen   

 

Willst du etwas bewegen, dann präge mit uns die Personalabteilung. Wir freuen uns auf 

deine Unterlagen bis 30. April 2024 mit Mail an: bewerbungen@zkj.ch. 

 

Für Auskünfte steht dir Sandra Stadelmann, Leiterin Personal, unter Tel 043 255 14 81 oder 

Brigitta Eisele, HR-Generalistin, unter Tel 043 255 14 84 zur Verfügung. 

 

Mehr Informationen zur Stiftung: www.zkj.ch 
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